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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика определяет порядок обработки и защиты персональных данных в ИП 

Михеев И.В. (далее – «Оператор») и разработана в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, в первую очередь, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», Трудовым кодексом РФ. 

1.2. Целью Политики является обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при 

обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной 

жизни, личную и семейную тайну. 

1.3. Все вопросы, связанные с обработкой персональных данных, не урегулированные настоящей 

Политикой, решаются в соответствии с действующим законодательством РФ. 

2. Состав обрабатываемых персональных данных 

2.1. Оператор обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов: 

* Клиенты (субъекты, выразившие заинтересованность в товарах/услугах Оператора или 

заключившие с Оператором договор). 

* Поставщики и контрагенты (представители юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, сотрудничающих с Оператором). 

* Сотрудники (лица, состоящие в трудовых отношениях с Оператором). 

2.2. Перечень обрабатываемых персональных данных: 

* Для клиентов и контрагентов (общие данные): 

* Фамилия, имя, отчество. 

* Номер контактного телефона. 

* Адрес электронной почты (e-mail). 

* Наименование организации, которую представляет субъект. 

* Для контрагентов-поставщиков (индивидуальных предпринимателей и их представителей) 

– в целях заключения и исполнения договоров: 

* Паспортные данные: серия, номер, дата выдачи, кем выдан, код подразделения, адрес 

регистрации. 

* Реквизиты свидетельства о государственной регистрации в качестве ИП (ОГРНИП). 

* Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН). 

* Для сотрудников – в целях реализации трудовых отношений: 

* Фотография; 

* Фамилия, имя, отчество; 

* Дата и место рождения; 

* Паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, код подразделения, адрес 
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регистрации); 

* Адрес фактического проживания и регистрации; 

* Номер контактного телефона; 

* Адрес электронной почты (e-mail); 

* ИНН; 

* СНИЛС; 

* Сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке; 

* Сведения о трудовом стаже и предыдущих местах работы; 

* Сведения о воинском учете; 

* Данные о составе семьи; 

* Банковские реквизиты (для перечисления заработной платы); 

* Иные данные, необходимые для исполнения трудового договора в соответствии с Трудовым 

кодексом РФ. 

2.3. Оператор не обрабатывает специальные категории персональных данных, касающиеся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, 

состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, прямо предусмотренных трудовым 

законодательством (например, обработка данных о состоянии здоровья для целей проведения 

предварительных и периодических медицинских осмотров). 

3. Цели обработки персональных данных 

3.1. Обработка персональных данных осуществляется в следующих целях: 

* Установление, поддержание и развитие деловых контактов с клиентами и контрагентами. 

* Заключение, исполнение, изменение и прекращение гражданско-правовых договоров с 

клиентами, поставщиками и иными контрагентами. 

* Реализация трудовых прав и обязанностей в соответствии с Трудовым кодексом РФ, 

включая: 

* Заключение, исполнение, изменение и прекращение трудовых договоров; 

* Оформление персональных дел и кадровых документов; 

* Начисление и выплата заработной платы и иных выплат; 

* Отчисление налогов и страховых взносов в государственные внебюджетные фонды; 

* Предоставление льгот и гарантий в соответствии с трудовым законодательством; 

* Организация обучения и повышения квалификации сотрудников; 

* Обеспечение личной безопасности сотрудников; 

* Контроль количества и качества выполняемой работы; 

* Соблюдение законодательства о труде и охране труда. 

* Прием и обработка входящих запросов (звонков, писем) от клиентов и контрагентов. 

* Проведение расчетов за приобретенные товары/услуги. 

* Взаимодействие с контролирующими и государственными органами в случаях, предусмотренных 

законодательством. 

* Информирование о товарах, услугах, акциях и новостях Оператора (только с согласия субъекта). 

4. Правовые основания обработки персональных данных 

4.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных являются: 

* Статья 23, 24 Конституции Российской Федерации. 

* Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

* Гражданский кодекс Российской Федерации. 

* Налоговый кодекс Российской Федерации. 

* Трудовой кодекс Российской Федерации. Данное основание является исчерпывающим для 

обработки персональных данных сотрудников, необходимых для исполнения трудового договора. 

* Заключение и исполнение договора, стороной которого является субъект персональных 

данных, а также принятие по инициативе субъекта преддоговорных мер. Данное основание 



является исчерпывающим для обработки паспортных данных и иных реквизитов контрагентов, 

необходимых для исполнения договорных обязательств. 

* Согласие субъекта на обработку его персональных данных для целей маркетинга и установления 

первичного делового контакта, выражаемое путем совершения конклюдентных действий 

(предоставление своих данных по телефону, через сайт или по электронной почте). 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором законно и добросовестно, только 

для достижения целей, указанных в разделе 3 настоящей Политики. 

5.2. Способы обработки персональных данных: 

* Автоматизированная обработка. 

* Обработка с передачей по внутренней сети Оператора. 

* Обработка с передачей по сети Интернет. 

5.3. Обработка персональных данных ведется с использованием средств автоматизации (CRM-

система «МойСклад», программы для ведения кадрового учета и расчета заработной платы), а 

также без использования таких средств (в бумажном виде, например, копии паспортов, трудовые 

договоры, кадровые приказы). 

5.4. Хранение и обработка персональных данных: 

* Бумажные носители, содержащие персональные данные (включая, но не ограничиваясь, копии 

паспортов, договоров, трудовые книжки, кадровые документы), хранятся в сейфе по адресу: 198255, 

г. Санкт-Петербург, ул. Проспект Ветеранов, д.52, к.1, кв.324, обеспечивающем защиту от 

несанкционированного доступа. 

* Автоматизированная обработка персональных данных осуществляется с использованием 

ресурсов и инфраструктуры сторонних организаций, отвечающих требованиям законодательства 

РФ: 

* База данных №1: Адрес ЦОД: г. Москва, ул. Авиамоторная, д.69. Ответственная организация: ООО 

«ДАТАПРО» (ИНН 7704825145, ОГРН 1137746000435, адрес: 111024, г. Москва, ул. Авиамоторная, д. 

69). 

* База данных №2: Адреса ЦОД: 196006, Санкт-Петербург, ул. Коли Томчака, д. 28, лит. К; 196006, 

Санкт-Петербург, ул. Цветочная, д. 21, лит. А; Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. 

Дубровка, ул. Советская, уч. 1/1, литера И; Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. 

Дубровка, ул. Советская, дом 1, литера Б. Ответственная организация: АО «Селектел» (ИНН 

7810962785, КПП 781001001, ОГРН 1247800067790, адрес: 196006, г. Санкт-Петербург, ул. Цветочная, 

д. 21, лит. А). 

5.5. Меры по обеспечению безопасности персональных данных: 

Оператор принимает необходимые и достаточные организационные и технические меры для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от иных неправомерных 

действий. В рамках выполнения требований ст. 18.1 и 19 Федерального закона №152-ФЗ 

Оператором реализованы следующие меры: 

* Определение угроз безопасности (ИАФ.1; ИАФ.3; ИАФ.4; ИАФ.5; ИАФ.6). 

* Управление доступом (УПД.1; УПД.2; УПД.3; УПД.4; УПД.5; УПД.6; УПД.10; УПД.11; УПД.13; УПД.14; 

УПД.15; УПД.16). 

* Защита машинных носителей (ЗНИ.8). 

* Регистрация событий безопасности (РСБ.1; РСБ.2; РСБ.3; РСБ.7). 

* Антивирусная защита (АВЗ.1; АВЗ.2). 

* Обнаружение вторжений (АНЗ.1; АНЗ.2; АНЗ.3; АНЗ.4). 

* Защита среды виртуализации (ЗСВ.1; ЗСВ.2; ЗСВ.3; ЗСВ.9; ЗСВ.10). 

* Защита технических средств (ЗТС.3; ЗТС.4). 



* Защита информационной системы (ЗИС.3; ЗИС.20). 

* Управление конфигурацией (УКФ.1; УКФ.2; УКФ.3; УКФ.4). 

5.6. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных и не 

предоставляет персональные данные третьим лицам, за исключением случаев, прямо 

предусмотренных законодательством Российской Федерации (например, по запросу суда, 

правоохранительных органов, налоговых органов, Пенсионного фонда РФ, Фонда социального 

страхования), а также в рамках договоров на оказание услуг хранения и обработки данных с ООО 

«ДАТАПРО» и АО «Селектел». 

5.7. Срок обработки персональных данных определяется достижением целей обработки, а также 

требованиями законодательства РФ (например, срок хранения первичных учетных документов для 

целей налогообложения составляет не менее 5 лет, а кадровых документов – не менее 50 лет). По 

истечении указанных сроков персональные данные подлежат уничтожению. 

6. Права субъекта персональных данных 

6.1. Субъект персональных данных имеет право: 

* На получение информации, касающейся обработки его персональных данных. 

* На уточнение, блокирование или уничтожение его персональных данных в случае, если они 

являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки. 

* На отзыв данного им согласия на обработку персональных данных. 

* На защиту своих прав и законных интересов, в том числе на обжалование в уполномоченный 

орган по защите прав субъектов персональных данных (Роскомнадзор) или в судебном порядке. 

6.2. Для реализации своих прав субъект персональных данных может направить официальный 

запрос Оператору по адресу электронной почты mi@promcartontrade.ru или по юридическому 

адресу, указанному в начале настоящей Политики. 

7. Заключительные положения 

7.1. Настоящая Политика является общедоступной и подлежит размещена на официальном сайте 

Оператора по адресу: promcartontrade.ru в разделе «Политика конфиденциальности» или 

«Обработка персональных данных». С Политикой под роспись ознакамливаются все сотрудники 

Оператора. 

7.2. Оператор оставляет за собой право вносить изменения в настоящую Политику. При внесении 

изменений в актуальной редакции указывается дата последнего обновления. 

 

Индивидуальный предприниматель _________________ / Михеев И.В. / 

21.11.2025 
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